


6. PROSEDUR

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

6.21

6.22

6.23

6.24

6.25

6.26

6.27

6.28

6.29

6.30

6.31

6.32

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan mendokumentasikan Formulir Permohonan Pengajuan Beasiswa

Kabag TU melakukan verifikasi Surat Rekomendasi Beasiswa dengan membubuhkan paraf

Kabag TU menyerahkan Surat Rekomendasi Beasiswa yang sudah diverifikasi kepada Wakil Dekan I

Wakil Dekan I menerima Surat Rekomendasi Beasiswa yang sudah diverifikasi oleh Kabag Tata Usaha

Wakil Dekan I  mengesahkan Surat Rekomendasi Beasiswa

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan membuat surat rekomendasi untuk mahasiswa dengan menggunakan Formulir  Surat  Rekomendasi Beasiswa (FO-UNMUL-FT-7.5.43/L02)

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkankan Surat Rekomendasi Beasiswa kepada Kabag Tata Usaha paling lambat dalam dua hari kerja.

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan mendokumentasikan rekapitulasi jumlah pemohon beasiswa

Kabag TU menerima rekapitulasi jumlah pemohon beasiswa, berkas mahasiswa pemohon dan surat pengantar kepada pihak pemberi beasiswa dari Kasubbag Kemahasiswaan

Kabag TU melakukan verifikasi rekapitulasi jumlah pemohon beasiswa dan surat pengantar dengan membubuhkan paraf

Kabag TU menyerahkan rekapitulasi jumlah pemohon beasiswa dan surat pengantar yang sudah diverifikasi kepada Wakil Dekan I

Wakil Dekan I menerima rekapitulasi dan surat pengantar dari Kabag Tata Usaha

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima Surat Rekomendasi Beasiswa yang sudah disahkah Wakil Dekan I melalui Kabag Tata Usaha

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan membuat surat pengantar kepada pihak pemberi beasiswa  

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan merekapitulasi jumlah pemohon beasiswa berdasarkan berkas permohonan beasiswa 

Kabag TU menerima Surat Rekomendasi Beasiswa dari Kasubbag Kemahasiswaan

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima berkas persyaratan administrasi yang telah lengkap dari mahasiswa.

Wakil Dekan I menyerahkan Surat Rekomendasi Beasiswa yang sudah disahkan  kepada Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan  melalui Kabag Tata Usaha

Wakil Dekan I mengesahkan rekapitulasi dan surat pengantar 

Wakil Dekan I menyerahkan rekapitulasi dan surat pengantar yang sudah disahkan kepada kasubbag umum dan keuangan melalui Kabag Tata Usaha

Kasubbag Umum dan Keuangan menerima rekapitulasi dan surat pengantar  yang sudah disahkan Wakil Dekan I serta berkas mahasiswa pemohon melalui Kabag Tata Usaha 

Kasubbag Umum dan Keuangan mengirimkan rekapitulasi, surat pengantar dan berkas permohonan beasiswa kepada pihak pemberi beasiswa 

Kasubbag Umum dan Keuangan mendokumentasikan rekapitulasi dan surat pengantar beasiswa

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkan rekapitulasi jumlah pemohon beasiswa, berkas mahasiswa pemohon dan surat pengantar kepada pihak pemberi beasiwa kepada Kabag Tata Usaha

Dekan mendisposisikan penawaran beasiswa untuk mahasiswa kepada Wakil Dekan I.

Dekan menerima informasi dari pihak pemberi beasiswa.

Wakil Dekan I menerima pendisposisian penawaran beasiswa dari Dekan

Wakil Dekan I mendisposisikan penawaran beasiswa untuk mahasiswa kepada  Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan melalui Kabag Tata Usaha

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima pendisposisian penawaran beasiswa dari Wakil Dekan I melalui Kabag Tata Usaha

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan mengumumkan informasi beasiswa kepada mahasiswa melalui papan pengumuman

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima permohonan pengajuan beasiswa dengan menggunakan Formulir Permohonan Pengajuan Beasiswa (FO-UNMUL-FT-7.5.43/L01)

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan melakukan verifikasi terhadap Formulir Permohonan Pengajuan Beasiswa
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10 menit

mengumumkan informasi beasiswa kepada 

mahasiswa melalui papan pengumuman
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melakukan verifikasi terhadap Formulir 
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membuat surat rekomendasi untuk mahasiswa 

dengan menggunakan Formulir  Surat  

Rekomendasi Beasiswa (FO-UNMUL-FT-

7.5.43/L02)

1 hari

menyerahkankan Surat Rekomendasi 

Beasiswa kepada Kabag Tata Usaha 

Paling lambat dalam dua 

hari kerja

mendokumentasikan Formulir Permohonan 

Pengajuan Beasiswa

10 menit

menerima Surat Rekomendasi Beasiswa dari 

Kasubbag Kemahasiswaan

Paling lambat dalam dua 

hari kerja

melakukan verifikasi Surat Rekomendasi 

Beasiswa dengan membubuhkan paraf

10 menit

menyerahkan Surat Rekomendasi Beasiswa 

yang sudah diverifikasi kepada Wakil Dekan I
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10 menit

membuat surat pengantar kepada pihak 

pemberi beasiswa  

10 menit

merekapitulasi jumlah pemohon beasiswa 

berdasarkan berkas permohonan beasiswa 

1 hari

menyerahkan rekapitulasi jumlah pemohon 

beasiswa, berkas mahasiswa pemohon dan 

surat pengantar kepada pihak pemberi 

beasiwa kepada Kabag Tata Usaha

10 menit
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mendokumentasikan rekapitulasi jumlah 

pemohon beasiswa

10 menit

menerima rekapitulasi jumlah pemohon 

beasiswa, berkas mahasiswa pemohon dan 

surat pengantar kepada pihak pemberi 

beasiswa dari Kasubbag Kemahasiswaan

10 menit

melakukan verifikasi rekapitulasi jumlah 

pemohon beasiswa dan surat pengantar 

dengan membubuhkan paraf

10 menit

menyerahkan rekapitulasi jumlah pemohon 

beasiswa dan surat pengantar yang sudah 

diverifikasi kepada Wakil Dekan I

10 menit

menerima rekapitulasi dan surat pengantar 

dari Kabag Tata Usaha

10 menit

mengesahkan rekapitulasi dan surat 

pengantar 

10 menit

menyerahkan rekapitulasi dan surat pengantar 

yang sudah disahkan kepada kasubbag umum 

dan keuangan melalui Kabag Tata Usaha

10 menit

menerima rekapitulasi dan surat pengantar  

yang sudah disahkan Wakil Dekan I serta 

berkas mahasiswa pemohon melalui Kabag 

Tata Usaha 

10 menit

mengirimkan rekapitulasi, surat pengantar dan 

berkas permohonan beasiswa kepada pihak 

pemberi beasiswa 

Disesuaikan

mendokumentasikan rekapitulasi dan surat 

pengantar beasiswa
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